Guatemala, 29 de marzo de 2018

Informe No. 002-2019

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero. 2901-2019, aprobado medianie el Acuerdo Ministerial
Numero 131-2019, correspondiente al mes de marzo de 2019 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura niamero 0006 Serie “A”".

Actividades a realizar.

a)

D)
c)

Apoyar en el ingreso de informacion de los bienes adquiridos en el Sistema de
Contabilidad Integrada -SICOIN- para la creacién de los codigos correspondientes.
Apoyar en la etiquetada de los bienes de reciente adquisicion, cuando se le requiere.
Apoyar en la verificacion fisica de los bienes a cargo de cada servidor ptiblico de la
Direccién General de las Artes, cuando se le requiera.

Apayar en la digitalizacién de la informacién para la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad.

Apoyar en la generacion de certificaciones de inventarios, cuando se le requiera.
Apoyar en el registro de resguardo de responsabilidad se Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN-.

Apoyar a la Seccidn de Inventarios en los procesos de baja de los bienes en desuso
tanto de la Direccion y Coordinacion como del resto de Centros de Costo que
conforman la Direccidn General de las Artes.

Otras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obtenidos.

.a) 'Se apoyd en la generacion de certificaciones de inventarios.
b) Se apoyd en la generacion de conocimientos. |
.€) Se apoyd en el envia de FIN 1 FIN 2, dicha informacion fue enviada para acceso
a la Informacion Publica.
-' d) Se apoyo en el reguardo de la Documentacion recibida perteneciente a la
| Seccion de Inventarios en el mes de marzo.

- €) Se apoyé en la recepcion de llamadas telefénicas en la Seccion de Inventarios.

Atentamente,
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